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O sistema de emails do IBILCE utiliza software livre, HORDE e alguns de seus complementos, a novidade é o
sistema de Quotas, ou seja, todo usuario tem uma cota de 500Mb para mensagens novas que entram direto
na Caixa de Entrada e é mostrado a porcentagem de utilizacdo no canto superior direito e 1Gb para
mensagens guardadas em pastas.

Quando sua utilizacao atingir 100% de 500Mb suas mensagens serao devolvidas para o remetente avisando
gue vocé ndo tem espaco para receber novas mensagens, e o nosso servidor de emails continua recebendo
dos demais usuarios normalmente.

Toda abertura de conta de email deverad ser feita através de preenchimento de formulario préprio no
endereco abaixo:

http://www.ibilce.unesp.br/intranet/servicos/informatica/ficha_inscricao_redes_conta_email.pdf

e entregue no STI.

Apds a abertura da conta o solicitante é informado por telefone ou pelo e_mail alternativo, qual sera seu
username e password.

1 - COMO UTILIZAR SEU E_MAIL

Com um browser (Internet Explorer, Firefox Mozilla, Google Chrome ou outro) abra a pagina principal do
IBILCE, http://www.ibilce.unesp.br, no final da pagina clique em Webmail, aparecera a tela de login:

Nome do usuario

Senha

Idioma
Portugués do Brasil B

Informe seu username, ex: joao e NA0 joao@ibilce.unesp.br

Informe a senha que vocé recebeu do STl e clique em Conectar.

Aparecerd a seguinte tela:


http://www.ibilce.unesp.br/intranet/servicos/informatica/ficha_inscricao_redes_conta_email.pdf
mailto:joao@ibilce.unesp.br
http://www.ibilce.unesp.br/

horde 514 Correio * Contatos ¥ Outros * a

11-11-2013

horde 514 Contatos ¥ Outros ¥ ﬂ-

11-11-2013 Filtros

{ Nova Mensagem

Pesquisar

Caso tenha mensagens ficard assim:

horde... Sl diad

11-11-2013
y Nova Me ) Atualizar

&Y Entrada (38) De Assunto ¥

m Enviado A Bruno Rosa Re: [sysman-I] Fonte de energia para H3C

Q Rascunhos a Ozéas de Carvalho Lima  Re:[sysman-I] Fonte de energia para H3C
a Mauricio Brigato [sysman-|] Fwd: COTAGAO FONTE

-- Aches de Pasta ¥ s Bruno Rosa [sysman-l] Fonte de energia para H3C
l. Tuilharmans Daenrals trotn

2 - Configurando para sempre que abrir o email abrir a caixa de entrada

hOfde 5.1.4 Contatos ¥ Outros v L}

11-11-2013 Preferéncias

-I'. lova Mensaoe

Escolher Log de Alertas

ﬂ Entrada (38) Problema Ass
ﬂ Enviado Ajuda Re:
# Rascunhns Dzéas de Carvalho Lima  Re:

Clique em Preferéncias Globais

horde 514 Contatos * Qutros ¥ #

11-11-2013 Preferéncias

(@RS Escolher Log de Alertas  Contatos

ﬂ Entrada (38) Problema Correio
m Enviado @& Ajuda Filtros
Q Rascunhos A Ozéas de Carvalho Lima

A Mauricio Brigato




Clique em Mostrar Preferéncias, abaixo de Outras Informacdes

horde5” Correio ¥ Contatos ¥ Outros ¥ ¥
11-11-2013
Preferéncias Globais

Mostrar Preferéncias Avancadas  Editar Preferénc

Suas Informagoes QOutras Informagoes

Informagbes Pessoais Mostrar Preferéncias

Alterar suas informacées pessoais Configurar sua aplicagio inicial, esquema de cores, atualizagio de paginas e outras opgGes de exibigio
Senha da Conta SyncML

Ajustar preferéncias para permitir que vocé redefina sua senha case venha a esquecé-la. Configuracio para sincronizar PDAs, Smartphones e Qutlook.

Localidade e Hora
Ajusar sua lingua preferida, zona de horarios & preferéncias de data.

Categorias e Nomenclaturas
Gerencia a lista de categorias e as cores associadas a elas

Aparecerad esta tela, altere somente a primeira opg¢ao para que fique assim:

horde 514 Correic ¥ Contatos ¥ Qutros = ﬁ

11-11-2013
Preferéncias Globais

Mostrar Preferéncias

Cwal aplicacdo o Horde deve exibir apis a conexdo?
Exibir data e hora da ditima conexdo ao se conectar?

Selecione seu esquema de cores.

Padrio =]

Atualizar Exibicio do Portal:

Cada 5 minutos |E|
Largura do Menu Horde 3 esquerda;

210
Atualizar Menu de Elementos Dindmicos:
Cada 5 minutos E
Teclas de atalho deverdo ser definidas para a maioria dos links?

Desfazer Alteracties Retornar & Tela Principal

Clique em gravar, aparecerd uma mensagem em verde escrita que suas altera¢des foram gravadas, feche o
webmail clicando na seta de saida no canto superior direito.

 CESSISSI O,

Pronto seu webmail ja estd configurado para quando vocé abrir Ihe mostrar seus emails.




3 - COMO LER OS EMAILS

Existe vdrias maneiras, configure como for melhor para vocé, toda configuracdo que vocé fizer sera gravada
automaticamente quando fechar o webmail.

Por default ele vem assim, basta dar um clique com o mouse na mensagem e ela abre em baixo, dois

cliques e ela abre em uma nova janela.

horde 3 Contatos ¥ Outros v a
11-11-2013
D Nova Mensagem ) Atualizar
‘ﬂ Entrada (38) De Assunio ¥
m Enviado Guilherme Dworak Re: testehotmail14:59
£ Rascunhos AL tarleilodi testehotmail14:59
F Guilherme Dworak dworak  teste do yahoo
4 Guilherme Dwaorak erra

il Acbes de Pasta v
azevedolucasr@gmail.com Cadasiro de Notebook

i cameras - = sms@sms.reitoria.unes... SMS Report Scheduled Scheduled SJRP
_-_ i i Guilherme Dworak Re:arg1
.g ITES +4 Guilherme Dworak Re: Tarefa para a Licenca Premio
- . L Luiz Carlos Baida (Fwd) sobre e-mails
_-_- materal I +«1 Guilherme Dwarak Tarefa para a Licenga Premio
comunicacao

i da

4 - COMO RETIRAR O MODO DE EXIBICAO NA MESMA TELA

Basta clicar em Outro e clicar em Ocultar Pré-visualizacdo, para ler as mensagens agora, basta dar dois
cligues na mensagem e ela abrirda em uma nova aba.

b

4% de 500 MB Entrada (217 mensagens)

Excluir Qutro ¥ Filtro ¥

= Ocultar Pré-visualizacio

0 Wode Vertical

|- Marcar como... b

(®) Lista Negra
@ Lista Branca

sheduled SJRP ﬁ Esvaziar Lixeira

- T
|]]] Restaurar

Premio Ocultar Excluidas

Limpar Ordenacio

Tio

Hoje, 14:59:50 BRST ([



O usuario pode indexar as mensagens como gostar, basta clicar em (De, Assunto, Data ou tamanho)

) Atualizar | 4= Responder ¥ | = Encaminhar ¥ | ﬁ Excluir

Outro ¥ Filtro *

De Assunto ¥ 4+ Data *  Tama

5 - COMO APAGAR EMAILS

Basta selecionar os emails que deseja apagar clicando no quadradinho na frente da mensagem

() Atualizar | 4= Responder ¥ | =p Encaminhar ¥ ‘ @ Excluir

Ce Assunto w
Guilherme Dworak Re: testehotmail14:59
testehotmail14:59

Guilherme Dworak dworak teste do yahoo

Clique em Excluir

("} Atualizar | 4= Responder ¥ = Encaminhar ¥ ‘ ﬁ Excluir

De Assunto v

5
i Guilherme Dworak 2o

N3do esqueca de Esvaziar a Lixeira clicando em Outro e Esvaziar a Lixeira

) Atualizar ‘ 4= Responder ¥ ‘ =» Encaminhar ¥ ‘ ﬁi Excluir |

Outro ¥ Filtro ¥

De Assunto ¥ =1 Mostrar Prévia

Marcar como

Desmarcar como...

Guilherme Crworak era @ ol e
azevedolucasr@gmail.com Cadastro de Notebook © ListaBranca

= sms@sms.reitoria.unes... SMS Report Scheduled Scheduled SJRP Ml EsvaziarLixeira

L Guilnerme Dworak Re: argl ﬁ]‘ Restaurar

«41 Guilnerme Dworak Re: Tarefa para a Licenca Premio Ol Exchiidas
Luiz Carlos Baida (Fwd) sobre e-mails T e

Limpar Ordenacio
I +XL Guilnerme Dworak Tarefa para a Licenca Premio




6 - COMO ESCREVER E ENVIAR EMAILS

Cligue em Nova Mensagem

horde 514 Contatos ¥ Outros v ﬁ

11-11-2013

® Nova Mensagem () Atualizar

E9 Entrada (37) De
m Enviado A Mauricio Brigatc
e e Fiecimem M-

Abrird uma nova aba que vocé devera fornecer o endereco do destinatario
Para: username@dominio.com.br

Se vocé utiliza o Catalogo de Enderecos (Contatos) ao digitar as primeiras letras aparecerao
automaticamente os enderegos que iniciam com estas letras.

(Ver item Contatos no index)

Assunto: (evite usar acentuagdo no Assunto)

& Correio = Nova Mensagem - Google Chrome (2] E |-
* %://200. . .100/horde/imp/dynamic.php?page=compose&type=new&token=YWrwou2Yi u 5N
> 200.145.201.100 d p/dy php?pag pose&ityp &rtok YW 2YIJP7tUu52Dsn0O
=» Enviar ‘ Qﬁravar como Rascunho o
r
De:  Tarlei Lodi <tarlei@ibilce.unesp.br= (Identidade Padrio) IZ| [ Editar em HTML

Para: dworak@ibilce.unesp.or y; [V] Gravar em Enviado v

Adicionar Cc Adicionar Boo Prioridade: Normal v
Outras Opcles »

Assunto:  nao cologue acentuacao no subject

2 : Adicionar Anexo ¥

aqui es5Creva sua mensagem

Para anexar arquivos clique em Adicionar Anexc e escolha o arquivo que deseja enviar

Apds escrever seu email basta clicar em Enviar.

3k 3k 3k 3k 3k 3k ok ok sk 3k ok ok ok 3k ok sk ok ok 3k 3k ok ok sk ok ok sk ok ok ok 3k 3k ok 3k sk ok ok sk 3k ok ok 5k 3k ok 3k 5k ok 3k 5k 3k >k 3k ok ok ok 5k 3k ok 3k 3k ok 3k 5k %k >k %k ok ok ok 3k %k ok %k >k *k kok ok

Como mostrar as pastas



Algumas pastas criadas nos sistemas anteriores de email ndo estdo subscritas, isto €, elas ndo estdo sendo
mostradas e nem podendo ser usadas, é necessario subscrevé-las para poder usa-las.

Clique em Acdes de Pastas

© Nova Mensagem
£ Entrada (38)

il Acbes de Pasta v

‘ Criar Pasta

il Wostrar Todas as Pastas

ﬂ Expandir Todas

iy Contrair Todas

") Recarregar Lista de Pastas

DiDigloomloolololg

thkA PFA
-

E 4+
e

Aparecerao todas as pastas que ndo estao sobrescritas em /tdlico

© Nova Mensagem

£ Entrada (40)

il Acles de Pasta =

]

DD DI Dloiel

) At

thE »H

E o+

Clique com o botdo direito do mouse sobre o nome da pasta



€ Nova Mensagem ) Atualiz

£ Entrada (40)

& Eniado N

Q Rascunhos A
i

il Acfes de Pasta v

D4
il Dicas! i ¥ §
-

i dire!] Dicas-I

# Renomear
il dma

il Esvaziar = 1
il araf m

i ot ﬁ Excluir A
i owor [- Marcar todas comao b H“

il dzb Verificar Movas Mensagens
i cou il Subscrever

il e | Q Pesquisar i
il Envi & Exportar
il eta & importar

il eventos
i fpolo

A tela ficara escura e ird aparecer ao centro:

Subscribe to Dicas-17?

[Tl Subscribe to all subfolders of Dicas-17

Cancelar

Verifique que a pasta ndo estard mais em lItalico, isto significa que agora toda vez que vocé abrir seu
webmail esta pasta sera mostrada e podera ser utilizada.

7 - COMO CRIAR PASTAS

Clique em Acdes de Pastas



& Nova Mensagem

£ Entrada (40)

Enviado

Rascunhos

Acbes de Pasta =

Criar Pasta

Ocultar N30 Subscritas

Expandir Todas

Cantrair Todas

H 4
E 4 + A = A >

m

ploememe DE

Recarregar Lista de Pastas ‘

aworak _‘ H

A tela ficara escura e aparecera ao centro esta imagem solicitando que vocé informe o nome da pasta,
informe um nome para a pasta e clique em OK.

Criar pasta:

nnmedapasta| 0 O Cancelar

Aparecerao duas mensagens embaixo no canto direito, informando que a pasta foi criada e subscrita.

8 - CONTATOS

Como acrescentar contatos

V4 com o mouse em (12)Contatos, (22)Novo Contato, em (32)Contatos de seunome

horde... Outros v £¥

14-11-2013 Novo Contato »
Contatos de Tarlei Lodi

ﬂ Entrada (40) Destinatarios Favoritos De Assunto ¥

m Enviado Pesquisar IMauricio Brigato [sysman-I] Fwd:
M

______ o RBrinn Rnsa Isvaman-I1 Fonte

10



Abrira esta janela solicitando que vocé cadastre seus contatos
Preencha os Campos obrigatérios:

Sobrenome na aba Pessoal

E-mail na aba Comunicacdes

Informe demais campos que achar necessario e clique na aba Comunicagdes para informar o e-mail do
contato.

Pessoal

Primeira Mome

* Sobrenome | Dwaorak
MNomes do Meio
Prefixos de Mome
Sufixos de Mome
Maome
Apelido

Dia de Nascimento MM [+] DD [+] Assn [~ ]

Esposa

Celebragio MM [+] DD [+] Assn [~ ]

Primeire Mome
Fonético

Sobrenome Fonético

Foto Escolher arquive | Menhum arquivo selecionado Enviar
Adicionar

11



Pessoa Localizag

o0 Comunicagbes

E-mail ‘hworak@ibilce.unesp.t

Telefone (Residencial)
Telefone (Residencial)
Telefone (Comercial)
Telefone (Comercial)
Telefone do Carro
Telefone de Radio
Telefone da Empresa
Telefone do Assistente
Fax (Residencial)
Telefone Celular

Fax

Pager

Mensageiro
Instantaneo

Mensageiro
Instantaneo

Mensageiro
Instantineo

Clique em Adicionar, aparecera uma mensagem em verde no canto inferior direito dizendo que seu contato
foi adicionado.

[ Exibir
Q Pesquisar
B ImportarExportar

7 Meus Contatos [+

® Contatos de Neide Leiko "
Takemoto

[* Contatos Compartilhados

[+ Outros Contatos

Na figura abaixo sao listados os contatos

12



horde.,, coreio~

14-11-2013

+ ‘ontat Contatos de Tarlei Lodi Q
[ Exibir @ Excluir ‘ # Editar ‘ By Exportar ‘ Adici
Q, Pesquisar [ " Y 188 2 Home
ﬁ Importar/Exportar D,fﬂ Jorge Crestani
|:|,/’ u Guilherme dworak
7 Meus Contatos O M E] Romildo rodrigues

® Contatos de Tarlei Lodi j [E J_/' u Sandra Rossi
[ E] Meide Takemoto

[* Contatos Compartilhados

[* Dutros Contatos

Agora quando for enviar um e_mail para alguém da sua lista de contatos e comecar a digitar as primeiras
letras ele Ihe dara a opgdo dos contados cadastrados que possuem estas letras.

& Correio = Nova Mensagem - Google Chrome

& b#s://200.145.201.100/horde/imp/dynamic.php?page =compose&type=newé&tok

= Enviar ‘ Q Gravar como Rascunho

De: Tarlei Lodi <tarlei@ibilce.unesp.br= (ldentidade Padrio) E|

Para: |gui P
Guilherme dworak =dworak@ibilce.unesp.br=

Assunto:

&2 : Adicionar Anexo ¥

9 - COMO CRIAR LISTAS

Somente é permitido criar listas se vocé possuir endere¢os cadastrados em Contatos.

Clique em Contatos de seunome

13



horde-.. Outros v £¥

14-11-2013 Novo Contato >

‘ﬂ Entrada (45) Destinatarios Favoritos o2

m Enviado Pesquisar Mauricia Brig:
Q Rascunhos Bruno Rosa
i Guilherme Dv

Aparecera esta tela com seus contatos

horde., coreio~

14-11-2013

™ Novo Contat Contatos de Tarlei Lodi Q,
0 Exibir [ Excluir | # Editar | Bj Exportar | Adicionar | par
Q, Pesquisar ] " EY 288 4 Nome
ﬁ Importar/Exportar I:l,/' ﬂ Jarge Crestani
|:|,/' E Guilherme dworak
7 Weus Contatos © M, F} Romildo rodrigues

® Contatos de Tarlei Lodi j I:l,/'ﬂ Sandra Rossi
M, E} neide Takemoto

[* Contatos Compartilhados

[* Qutros Contatos

Marque somente os enderec¢os que deseja colocar na lista e clique na setinha da caixa (para uma Lista de
Contatos) em.

or . e = Correio v

14-11-2013
w Contatos de Tarlei Lodi Q
[ Exinir fill Exclir | # Editar ‘ & Exportar ‘ Adicionar ‘ para uma Lista de Contatos [=] |
Q Pesquisar ] ,/’ H 288 A Nome para uma Lista de Contatos
ﬁ ImportarExportar [l ,/’ E Jorge Crestani
,/’ ﬂ Guilherme dwarak Culialos de Tarlei Lodi
V' Meus Contatos O # El Romilde rodrigues

® Contatos de Tarlei Lodi / ,/’u Sandra Rossi
= # Fl Meide Takamntn

Ficara assim:

14



horde.,, coreio~

14-11-2013
Gy Contatos de Tarlei Lodi Q
[ Exibir ]ﬁ Excluir ‘ ./ Editar ‘ ﬁ Exportar ‘ Adicionar ‘ Contatos de Tarlei Lodi Iz‘ ‘
Q, Pesquisar [, EY 288 2 Nome
5 Importar/Exportar D,/’ Jorge Crestani
,/’ Guilherme dworak
™ Meus Contatos L+ ¥ E] Romildo rodrigues

® Contatos de Tarlei Lodi ./ ,/’ Sandra Rossi
=g Neide Takemoto

[> Contatos Compartilhados

Aparecera:

. . : x
horde.., coreio~ A pagina em https://200.145.201.100 diz:
14-11-2013
™ Nov e Contatos de Tarlei Lodi Q Por favor nomeie a nova lista de contatos:

o o o < o
o . inhalist
@ Exibir M Excluir ‘ # Editar ‘ B Exportar ‘ Ad |mm alistd
Q, Pesquisar [, EY 288 2 Home .
0K C |

5 importariExportar [, F Jorge Crestani ancelar

,/’ u Guilherme dworak
V' Meus Contatos Lt ¥ F] Romido rodrigues

® Contatos de Tarlei Lodi / _/’u Sandra Rossi
& rm .

Ela ficard como na figura abaixo:

horde.,, coreio~

14-11-2013
M Novo Contato Contatos de Tarlei Lodi Q
[ Exibir nnj Excluir ‘ / Editar ‘ ﬁ Exportar ‘ Adicionar ‘ para uma Lista de Contatos E| ‘
Q, Pesquisar [, EY 188 2 nome
ﬁ Importar/Exportar [l ,/’ u Jorge Crestani
] ,/’ u Guilherme dworak
7 Meus Contatos Q B/  Wminnaista

® Contatos de Tarlei Lodi j D,I' u Romildo rodrigues

[, By sandraRossi
[> Contatos Compartilhados S L

Meide Takemoto

[* OQutros Contatos

Pronto, esta criada sua lista, basta clicar em Correio, Nova Mensagem e digitar as primeiras letras do nome
de sua lista:

15



-

& Correio = Nova Mensagem - Google Chrome

i 5://200.145.201.100/horde/imp/dynamic.php?page =compose&type=new&&token=dR
p/say phprpag P YP

= Enviar | Q Gravar como Rascunho

De:  Tarlei Lodi <tarlei@ibilce.unesp.br= (Identidade Padrio) |Z|

Para: |mi i
minhalista: dworak@ibilce.unesp.br, romildo@ibilce.unesp.br, sandra@ibilce.unesp.br,

Assunto: | pomildo rodrigues <romilde@ibilce.unesp.brs

&2 | romildo@ibilce.unesp.br

Vocé criou uma lista e esqueceu de incluir um contato para essa lista, faga o seguinte:
Selecione o email = clique em para uma lista de contato = clique sobre o nome da lista = adicionar

Para verificar se o contato foi inserido na lista, clique sobre o nome da lista

Contatos de Tarlei Lodi Q

[ Excuir | # Editar | 5§ Exportar
[,/ FY 448 » Home
|:|j Jorge Crestani
P4 Guilherme dwarak
[, minhaiista
P4 Romilda rodrigues
|:|j Sandra Rossi
|:|j Meide Takemoto

para uma Lista de Contatos E| ‘

Adicionar

16



10 - COMO CRIAR FILTROS
Primeiro vocé deve criar uma pasta e subscreve-la para poder guardar as mensagens nela.
Veja no item ( como criar pastas e subscreve-las) (arquivo 3)

Apds a pasta criada vou criar um filtro chamado spam para mover as mensagens novas que chegarem e
qgue forem marcadas como ***SPAM*** no Assunto serem guardadas nesta pasta.

Como mostra a imagem

horde 514 Contatos ¥ Qutros * ﬂ-

14-11-2013

 Nova Mensage ) Atualizar

‘ﬂ Entrada (40) De Assunto v

m Enviado = Magazine Luiza ***SPAN** Clube de Ofert
Q Rascunhos = Inglés Fluente *==SPAN™= Ganhe Até 12 J

V4 com o mouse em Correio e clique em Filtros

hOfde 5.1.4 Contatos v Outros ¥

14-11-2013
) Y

€ Nova Mensagem (") Atualizar

‘ﬂ Entrada (41) [EEENTIEET, [

m Enviado

ﬁ Rascunhos

EE

Aparecerad esta tela

Clique em Nova Regra

17



Cliqur: para voltar, mantenha pressicnado para ver o histarico

14-11-2013
KRR Reoras Exstentes ©

W Reagras de Filtro Editar Regra
i 1. @Lista Branca
@ Lista Branca

@ Lista Megra

2. @ Férias [ ¥ desabilitado - cliqgue para habilitar]

& Férias 3. (%) Lista Negra
= Encaminhar 4. =p Encaminhar
E Raotina

Aparecera esta tela

hor de 514 Correio ¥ Contatos v Outros ¥ o

14-11-2013
| © NovaReara Bk
Y Regras de Filtro Mome da Regra: Mova Regra
@ Lista Branca Fara uima nova mensagem gque comesponda:
® ListaNegra @ Todos os seguintes ' Qualquer um dos seguintes
& Férias Selecione um campo [+]
Faca isto:
= Encaminhar £ ; ;
— Entregar em minha Caixa de Entrada E|
E Rotina

Farar a checagem se esta regra corresponder?

Retornar para a Lista de Filtras

Informe um nome para o Filtro em Nome da Regra

hOfde 574 Correio v Contatos ¥ Outros v o ]

14-11-2013

© Nova Regrz Regra do Filtro @
T Regras de Filtro Mome da Regra:| spam|
(® ListaBranca Fara uma nova i spam
(®) Lista Negra ® Todos os seguintes - Qualquer um dos seguintes
@ Férias Selecione um campao E|
Faca ista:
= Encaminhar & _ _
— Entregar em minha Caixa de Entrada |E|
E Rotina

Parar a checagem se esta regra corresponder?

Retornar para a Lista de Filtros

Clique na seta de Selecione um campo

18



hOfde 514 Coreio ¥ Contatos ¥ Outros ¥ o

14-11-2013
® Nova Regra Regra do Filtro @
T Reqgras de Filtro Mome da Regra: spam
@ Lista Branca Para uma nova mensagem que comesponda;
@ Lista Negra @ Todos os sequintes - Qualquer um dos seguintes
a Férias Selecione um campo -
B Selecione um campo -
=» Encaminhar - =]
B Rotina Para
ssponder?
Remetente
De 3 Filtros
Cc
Cco

Reenviado-De

Reenviado-Para

List-ID

Recebido

¥-3pam-Level

¥-3pam-3core

¥-Spam-3tatus

K-Priority

Destino (Para, Cao, Cco, etc.)
Qrigem (De, Responder-para, etc.)
Participante (e, Para, efc.)

Carpo o

m

Escolha Assunto

A tela ficara assim:

or () e 514 Coreio ¥ Contatos ¥ Outros ¥ #

14-11-2013

Regra doFitro ©

Y Regras de Filtro Nome da Regra: spam
@ ListaBranca Para uma fova Mensagen que corresponda:
@® ListaNegra 9 Tados os seguintes ' Qualquer um dos seguintes
& Eérias Assunto [=] Contém =] [ Sensivel a Caixa
=» Encaminhar e Selecione um campo
i Rotina Faca isto.
Entregar em minha Caixa de Entrada Iz‘

Parar a checagem se esta regra corresponder?

Retornar para a Lista de Filtros

Escreva na caixa da frente de Contém
*EKGDA ] ***

Agora clique na seta da caixa Entregar em minha Caixa de Entrada e escolha Entregar na pasta.

A tela ficara assim:
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horde 514 Comeio ¥ Contatos ¥ Outros ¥ x

14-11-2013

©® Nova Regra Regra do Filtro @

Y Rearas de Filtro Nome da Regra: Nova Regra

@ ListaBranca Fara uma Nova Mensagem que coresponda:

@ Lista Megra ® Togns 03 seguintes ' D Qualquer um dos seguintes

& Eerias Assunto [=] Contém [=] ~SPANT Ese
= Encaminhar e  Selecione um campa [=]

— Faga isto:

- Eitregarna pasta... Iz‘ Selecione pasta de destino: Iz‘

Parar a checagem se esia regra corresponder?

Retornar para a Lista de Filtros

Clique na seta da caixa Selecione pasta de destino e escolha a pasta spam

horde 514 Comeio ¥ Contatos ¥ Outros ¥ ¥

14-112013
M Nova Regrz Regra do Filtro @
Y Reagras de Filtro Nome da Regra: Nova Regra
@ ListaBranca Para lma nova mensagem que corresponda:
@ Lista Negra @ Todos os seguintes ' Qualguer um dos seguintes
& FEérias Assunts [=] Contém [+ eGP AN Fse
= Encaminhar e Selecione um campo [+]
& Rotina Faga isto:
Entregar na pasta... [=] spam [=]

Parar a checagem se esta regra corresponder?

Retomar para a Lista de Filtros

Para terminar clique em Gravar e aparecerd esta tela

hOfde 544 CoOmeio ¥ Contatos ¥ Outros ¥ o ]

14-11-2013

Gy  Regras Existentes @

Y Regras de Filtro Editar Regra
[ 1. () Lista Branca
@ Lista Branca

() ListaNegra
% Eérias 3. @ Lista Negra
= Encaminhar 4. =p Encaminhar
B Rotina i @ 5 spam

2. % Férias [ ¥ desabilitado - clique para habilitar]

A partir de agora todas as mensagens novas que forem marcadas como ***SPAM*** ir3o para a pasta spam
a qual vocé deverd dar manutencdo diariamente.

N3o utilize o Criar Pasta deste item, pois ele ndo funciona corretamente.

Verifique este desenho no final das regras:
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Ativado Mover

" ¥ Para:
KX XK ¥ Pama
o XK ¥ Para
v &K ¥ Para
v X Paa

Caso queira desativar alguma regra é so clicar no V que a regra sera desativada e as mensagens cairdo
automaticamente em sua Caixa de Entrada.
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